
 

 

Word jij onze nieuwe 
hoofdopvangbegeleider? 

 

Wij zoeken 2 HoofdOpvangBegeleiders in de buitenschoolse opvang (m/v/x) voor de 

versterking van ons opvangteam.  

 

 De Molenketjes vzw 

De Molenketjes vzw organiseert Nederlandstalige opvang voor kinderen van 0 jaar tot en met het 6e 

leerjaar in Sint-Jans-Molenbeek. Baby’s en peuters kunnen terecht in één van onze 

kinderdagverblijven. Schoolgaande kinderen zijn welkom in onze buitenschoolse opvang en 

speelweken. Hiernaast streven we ook op andere manieren (vb. Brede Schoolproject) naar maximale 

ontwikkelingskansen voor kinderen.   

Buurtgerichtheid, toegankelijkheid en diversiteit bepalen het gezicht van onze organisatie.  

Jouw taken  

Je bent in eerste instantie opvangbegeleider. Je neemt echter een dubbele rol op: 

 Je staat in voor de coördinatie en organisatie van de deelwerkingen (brede opvang en 

speelweken) 

 Je bent een brugfiguur tussen het team en de leidinggevende 

 Aanspreekpunt voor ouders en directies van de scholen waarop de opvang doorgaat 

 Je organiseert en leidt teamvergaderingen 

 Je begeleidt en volgt medewerkers op (onthalen, aansturen, werkattitude, interne 

communicatie en afspraken…)  

 Je werkt samen in een team (met andere hoofdopvangbegeleiders, begeleiders, 

leidinggevende, pedagogisch coach, ouders, school)  

 Je garandeert het welzijn van elk kind. Je zet processen op met de opvangbegeleiders die de 

kwaliteit van de opvang garanderen en verbeteren.  

 Je zorgt voor een goede administratie van aanwezigheden, geldbeheer, 

verzekeringsdocumenten, … 



Werkuren 

Jaaropvang 

Als hoofdopvangbegeleider werk je op schooldagen in gesplitste werktijden. Wij voorzien opvang 

gedurende de ochtend, middag, avond en op woensdagnamiddag, van 7u tot de lessen beginnen, 

tijdens de middagpauze en na het einde van de lessen tot 18u. Hier komen nog 8 tot 11 aan kindvrije 

uren bij voor overleg, voorbereidingen en administratieve taken (afhankelijk van team-grootte). Dit 

voor een totaal van 30u-35u/week. 

Schoolvakanties en schoolvrije dagen 

 Korte schoolvakanties van 1 week: Voltijdse werkweken van 38u per week. Met 1u 

middagpauze 

 Paas- en Zomervakantie: werkweken van 22,5u per week, gepresteerd in gesplitste 

werktijden. 

 Pedagogische studiedagen van de scholen: Jaaropvang uren worden gepresteerd op ander 

moment. 

 Facultatieve studiedagen van de scholen (= onze pedagogische studiedagen): werkdag van 

7,6u 

Dit voor een gemiddelde tewerkstelling tussen de 30u en 35u per week. 

Verwachtingen 
Kerncompetenties 

 Flexibiliteit 

 Samenwerken 

 Eigenaarschap 

 Integriteit 

 Openheid 

 Cliënt- en klantgerichtheid 

Vakspecifieke competenties 

 Stressbestendigheid 

 Probleemoplossend 

vermogen/probleemanalyse 

 Initiatief 

 Zelfstandigheid 

 Communicatie 

 Plannen en organiseren 

Andere vereisten 

 Vlot Nederlands spreken en verstaan (niveau C) 

 Aantoonbare affiniteit in het werken met kinderen 

 1 van de volgende kwalificaties om met kinderen te werken: Opleiding Begeleider in de 

kinderopvang, Opleiding Begeleider in de buitenschoolse opvang, Kwalificatie-of 

ervaringsbewijs, Begeleider in de buitenschoolse opvang, Gezondheids- en 

welzijnswetenschappen,Jeugd- en gehandicaptenzorg, Graduaat orthopedagogie of een 

andere relevante kwalificatie voor kinderzorg. 

Pluspunten 

 Kennis van één of meerdere vreemde talen 



Aanbod 

 Deeltijdse tewerkstelling (30-35u/week). 

 Een (vervangings)contract onbepaalde duur 

 Verloning volgens loonbarema’s pc 330.04, Technisch en paramedisch personeel, T4. 

 20 wettelijke verlofdagen, 10 wettelijke feestdagen en minstens 2 extra vakantiedagen (CAO) 

en meer vanaf 35 jaar (voor een voltijdse werknemer) 

 Tussenkomst in woon-werkverkeer: een abonnement openbaar vervoer of een 

kilometervergoeding als u met de eigen fiets of wagen komt 

 Mogelijkheid tot bijscholing 

 Een leuke, informele en familiale werksfeer 

Plaats tewerkstelling 

De Molenketjes vzw organiseert opvang in deze gemeentelijke Nederlandstalige basisscholen van 

Sint-Jans-Molenbeek.  

 GBS Knipoog: Zaadstraat 30, 1080 Sint-Jans-Molenbeek 

 GBS Ket&Co: J.B. Decockstraat 54, 1080 Sint-Jans-Molenbeek 

 GBS Windroos: Kortrijkstraat 52, 1080 Sint-Jans-Molenbeek 

 GBS Regenboog: Ulenstraat 83, 1080 Sint-Jans-Molenbeek 

 GBS Paloke: Ninoofsesteenweg 1001, 1080 Sint-Jans-Molenbeek 

 GBS De Boomhut: Begijnenstraat 101, 1080 Sint-Jans-Molenbeek 

Waag je deze kans? Stuur jouw motivatiebrief en cv naar HR@demolenketjes.brussels tegen ten 

laatste 09/06/2025.  

Vermeld ‘hoofdopvangbegeleider’ in het onderwerpveld. Als jouw kandidatuur weerhouden wordt, 

nodigen we je uit voor een sollicitatiegesprek.  

Graag meer info?  

Een volledig competentieprofiel kan je opvragen via HR@demolenketjes.brussels  

Voor bijkomende inlichtingen kan je terecht bij Cem Aydogan, leidinggevenden Brede Opvang: 0490  

49 41 22 (tussen 9u-17u). 

www.demolenketjes.be  

https://www.facebook.com/Molenketjes/ 

 

De Molenketjes vzw garandeert iedere (kandidaat-)medewerker gelijke kansen, ongeacht zijn of 

haar leeftijd, geslacht, afkomst, religie, seksuele voorkeur of eventuele fysieke beperking. 
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